
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয় 

জনিনরাপ া িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

জিনরাপ া িবভােগর নেভ র ২০২২ মােসর সম য় সভার কাযিববরনী।

সভাপিত মাঃ আিম ল ইসলাম খান 
িসিনয়র সিচব

সভার তািরখ ২৯ নেভ র ২০২২
সভার সময় সকাল: ১০.০০ ঘ কা

ান সে লন ক , রা  ম ণালয়।
উপি িত পিরিশ  'ক'
সভাপিত সভায় উপি ত সকল কমকতােক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভায় িবগত মােসর সভার
কাযিববরণী অ েমাদন এবং িস া স েহর বা বায়ন অ গিত িনেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়। কাযিববরণীর িক
সংেশাধন সােপে  তা ঢ়ীকরণ করা হয়। িতিন অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)- ক সভা পিরচালনার জ  অ েরাধ
জানান। অতপরঃ গত মােসর সম য় সভার িস া  বা বায়ন অ গিত িতেবদন ধারাবািহকভােব উপ াপন করা হয়।

অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) সভায় জানান, সকল শাখার কাজ যথাস ব  ই-ফাইিলং এর মা েম িন ি  করা হে ।
পি ং িবষয়ািদ তািলকা কের ডাক/ নিথ িন ি  অ াহত রেয়েছ। িতিন জনিনরাপ া িবভাগ এবং আওতাধীন অিধদ র/
সং া স েহর উ য়ন ক  পিরদশন ও যথাসমেয় বা বায়েনর উপর ােরাপ কেরন। 

অিতির  সিচব (উ য়ন) সভার ি  আকষণ কেরন য, উ য়ন ক স হ পিরদশেন মাপ অ যায়ী এ িবভােগর
কমকতাগেণর মেনানয়ন দওয়া েয়াজন। তাছাড়া   ক  পিরচালক   কে র উপর এক  উপ াপনা দােনর
মা েম এ িবভােগর কমকতাগণেক ক  স েক অবিহত করেল কে র মিনটিরং আরও ুভােব করা স ব হেব এবং

কে র গিতশীলতা আসেব। 

সিচব (উ য়ন) সভােক অবিহত কেরন য, িবিভ  সমেয় এ িবভােগর কমকতাগন িবিভ  ম ণালেয় সভা/ সিমনার/
িশ েন অংশ হণ কেরন। িক  সংি  িবিষেয় ধারণা না থাকায় সভায় িমকা রাখেত করেত পােরন না। এছাড়া উ

সভার িস া  বা বায়ন/ ফলাফল তদারিকেত কান ফেলা-আপ করা হয় না। 

সিচব (আনসার) উে খ কেরন, িতমােসর সম য় সভার েব (৩িদন) অ িবভাগ ধানগণ িনজ িনজ অ িবভােগর
কমকতাগেণর সম েয় সংি  অিধদ েরর িবষয়ািদর ( যমনঃ পি ং, ই- ট ািরং, অিডট আপি  ইত ািদ িবষেয়)
অ গিত সং াে  এক  িত লক সভা করা যেত পাের। এেত সংি  অ িবভােগর অধীন অিধশাখা/ শাখার কায েম
গিতশীলতা আসেব। 

সভাপিত ই-ফাইিলং, ইেনােভশন, ত  অিধকার, িস েজন চাটার, এনআইএস, িজআরএস ইত ািদর চকস হ যথাসমেয়
অজন ও আবি ক িশ ণ/ সিমনার/ কমশালা ইত ািদ িবষেয় ণ িদক-িনেদশনা দন। িতিন এ সকল কায ম
িনধািরত সমেয়র মে  স  করার উপর  আেরাপ কেরন।

১



০৩। িব ািরত আেলাচনা শেষ সভায় িন বিণত িস া স হ হণ করা হয় :
ঃঃ   িস ািস া বা বায়নকারী

৩.১ সিচবালয় িনেদশমালা-২০১৪ অ যায়ী কমকতাগণ শাখা পিরদশন কের পি ং িবষয়ািদ ত
িন ি র উে াগ হণ করেত হেব। আগামী সভায় পিরদশন িতেবদেনর পািরশ ও বা বায়ন
অ গিত দািখল করেত হেব।

সকল অ িবভাগ/
অিধশাখা/ শাখা

৩.২ িতমােসর সম য় সভার কমপে  ৩িদন েব অ িবভাগ ধানগণ িনজ িনজ অ িবভােগর
কমকতাগেণর সম েয় সংি  অিধদ েরর িবষয়ািদর ( যমনঃ পি ং, ই- ট ািরং, অিডট আপি
ইত ািদ িবষেয়) অ গিত সং াে  এক  িত লক সভা করেবন।

সকল অ িবভাগ
ধান

৩.৩ মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনা মাতােবক যথাস ব ই-ফাইিলং এর মা েম শতভাগ ডাক/নিথ
িন ি  িনি ত করেত হেব।

সকল অ িবভাগ/
অিধশাখা/শাখা

কমকতা
৩.৪ িবিভ  ম ণালয়/ িবভােগর সভায় অংশ হেণর েব সংি  িবষেয় ধারণা িনেত হেব এবং সভার

িস াে র ফলাফল িবষেয় তদারিক করেত হেব।  
সকল অ িবভাগ/
অিধশাখা/শাখা

কমকতা
৩.৫ জনিনরাপ া িবভােগর আওতাধীন দ র/সং া ও মাঠ পযােয়র কাযালয়সহ উ য়ন ক  পিরদশেনর

েব মেনানীত কমকতা সংি  িবষেয় (দ র/সং া ও মাঠ পযােয় কাযালয়সহ উ য়ন ক ) ধারণা
িনেবন এবং পিরদশন পরবত  িরেপাট   অ িবভাগ ধান ধান বরাবর দািখল করেবন।

সকল অ িবভাগ/
অিধশাখা/শাখা,
িসে ম এনািল

৩.৬ জনিনরাপ া িবভােগর আওতাধীন উ য়ন কে র বা বায়ন অ গিতর উপর   ক  পিরচালক
এক  উপ াপনা িদেবন। পিরক না অ িবভাগ এ িবষয়  তদারিক করেবন।

পিরক না
অ িবভাগ ধান 

০৪। সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

 

মাঃ আিম ল ইসলাম খান 
িসিনয়র সিচব

ারক ন র: ৪৪.০০.০০০০.০২১.০৬.০০১.১৯.২৮০ তািরখ: 
১৩ িডেস র ২০২২

২৮ অ হাযণ় ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) অিতির  সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
২) সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৩) উপসিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৪) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব, িসিনযর় সিচেবর দ র, জনিনরাপ া িবভাগ
৫) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৬) িসে ম এনািল , আইিস  সল, জনিনরাপ া িবভাগ
৭) সহকারী সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৮) িহসাবর ণ কমকতা, িহসাব কাষ, জনিনরাপ া িবভাগ

 

আশা র রহমান 
উপসিচব

২


